OSNOVNA SOLA FRANJA MALGAJA SENTJUR

l ‘ Ulica skladateljev Ipavcev 2 ¢ 3230 Sentjur ¢ telefon: (03) 746 38 00
o Spletna stran Sole: www.fmalgaja.si ¢ elektronski naslov: tajnistvo@fmalgaja.si

Ravnatelj Osnovne $ole Franja Malgaja Sentjur je v skladu z 31. a &lenom Zakona o osnovni $oli (Ur.
list RS, st. 81/2006 s spremembami in dopolnitvami, v nadaljevanju ZOsn), dopolnil in sprejel

HISNI RED V OSNOVNI SOLI FRANJA MALGAJA SENTJUR

Hisni red ureja obmocja Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor, poslovni ¢as in uradne ure,
uporabo Solskega prostora in organizacijo nadzora, komunikacijo, ukrepe za zagotavljanje varnosti,
vzdrZevanje reda in Cistoce ter drugo.

1. OBMOCJE SOLSKEGA PROSTORA

V $olsko obmogje OS Franja Malgaja Sentjur (v nadaljevanju $ola), v katerem veljajo Pravila hisnega
reda, sodijo:

- objekt OS Franja Malgaja Sentjur (stari in novi del $ole, telovadnica),

- zunanje povrsine (dvoris¢e in zelenice okrog Sole, asfaltirano rokometno igrisce, koSarkarsko igrisce
in atletski stadion).

Pravila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev in upoStevanje navodil uciteljev,
spremljevalcev in drugih sodelavcev, veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano
izvaja na drugih lokacijah (Sportni, kulturni, naravoslovni, tehniski dnevi, ekskurzije, Sola v naravi,
tabori ipd.), na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji OS Franja Malgaja
Sentjur ter na prevoznih sredstvih, s katerimi $ola organizirano izvaja prevoze uéencev.
Odgovornost Sole na Solskem prostoru velja za ¢as, ko na njem poteka vzgojno-izobrazevalni proces.

2. POSLOVNI CAS, DELOVNI CAS IN URADNE URE

Poslovni ¢as $ole v ¢asu pouka je od 6.00 do 16.00. Prostori $ole S0 za potrebe uporabnikov za druge
dejavnosti odprti do 19.00, prostori telovadnice pa do 21.30.

Uradne ure uprave in tajniStva so vsak dan, v ¢asu pocitnic pa vsako sredo od 10.00 do 12.00.
Delovni ¢as tajnistva je od 6.30 do 14.30 in raCunovodstva od 7.30 do 15.30. Delovni ¢as kuhinjskega
osebja in hisnikov je od 6.00 do 14.00.

Delovni cas Cistilk je od 13.00 do 21.00, razen deZurne cistilke in tistih Cistilk, ki imajo zaradi
specifike dela deljen delovni Cas.

Prisotnost na delovnem mestu vodi tajnistvo Sole v sodelovanju s pomoc¢nikom ravnatelja.

Delovni ¢as uciteljev in drugih strokovnih delavcev je opredeljen z njihovo u¢no in drugo obvezo po
Letnem delovnem nacrtu Sole. Ucitelji in drugi strokovni delavci morajo biti na delovnem mestu vsaj
15 min pred pricetkom opravljanja ucnih in drugih obveznosti. Delovni ¢as ucitelja se vodi
elektronsko v aplikaciji.

Dopoldanska govorilna ura strokovnih delavcev je objavljena na Solski spletni strani. Popoldanska
govorilna ura za vse strokovne delavce je vsak drugi ponedeljek v mesecu od 16.00 do 17.30.



3. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

3.1 VHODI V SOLO
Sola ima za ucence, njihove starSe, zaposlene in obiskovalce 4 vhode, ki so v ¢asu pouka zaradi
varnosti zaklenjeni.

a) Glavni vhod (stari del Sole)
Glavni vhod uporabljajo ucenci od 1. do 5. razreda, star$i oz. spremljevalci, zaposleni in obiskovalci.
Vrata odklepa hisnik ob 6.00, ko se pri¢ne jutranje varstvo, dezurna Cistilka jih zaklepa po zakljucku
podaljsanega bivanja, ob 16.00.
V casu pouka med 8.20 in 11.50 je glavni vhod zaklenjen. Vrata zaklepa in odklepa dezurna ¢istilka.

b) Stranski vhod (novi del Sole)

Stranski vhod uporabljajo samo zaposleni. Vhod je vseskozi zaklenjen. Vsak zaposleni, ki uporablja
ta vhod, si vhod sam odklepa in tudi zaklepa za sabo.

Stranski vhod je odprt za javnost v ¢asu Solskih prireditev in proslav. Takrat ga odklepa in zaklepa
Cistilka.

¢) Vhod v garderobo novega dela Sole
Vhod uporabljajo ucenci od 6. do 9. razreda. Vhod odklepa ob 6.00 hisnik, po kon¢anih Solskih
dejavnostih ob 15.00 pa ga zaklepa Cistilka.

d) Vhod v telovadnico

Vhod v telovadnico je iz vzhodne strani Sole. Uporabljajo ga ucenci v ¢asu popoldanskih $portnih
aktivnosti ter rekreativne in vadbene skupine, ki najamejo telovadnico. VVhod je zaklenjen, odklepa
se z elektronskim klju¢em (kartico).

Ucitelji Sportne vzgoje sami odklepajo in zaklepajo vhod v telovadnico.

3.2 PRIHAJANJE V SOLO in ODHAJANJE DOMOV

Ucenci prihajajo v Solo 15 minut pred zaetkom dejavnosti, razen vozacev, ki so vezani na vozni red.
Po koncanih Solskih dejavnostih u¢enci zapustijo Solske prostore, razen ucencev, ki so vkljuceni v
varstvo vozacev ali v oddelke podaljSanega bivanja (OPB).

Star$i, skrbniki oziroma rejniki morajo prvoSolce spremljati na poti v Solo in domov ali pa za
spremstvo zagotoviti osebo, starejSo od 10 let. Otroci, ki obiskujejo prvi razred osnovne Sole, lahko
prihajajo v obmoc¢ju umirjenega prometa in v obmocju za peSce v Solo tudi brez spremstva, ¢e to
dovolijo star$i, skrbniki oziroma rejniki. V ta namen starSi, skrbniki oziroma rejniki podpiSejo
ustrezno izjavo.

3.3 UPORABA KNJIZNICE, PREDAVALNICE, RACUNALNISKE UCILNICE in DRUGIH
PROSTOROV

KnjiZnica

in po pouku uporabijo proste ucilnice. Ucenci si lahko v knjiznici gradivo izposodijo za en mesec,
domace branje za 14 dni, ostalo gradivo po dogovoru. V knjiznici lahko berejo knjige in revije, piSejo
referate in seminarske naloge, izdelujejo plakate ... Cas prostih ur lahko izkoristijo tako, da se uéijo,
pisSejo domaco nalogo. S soSolci se lahko pogovarjajo, uporabljajo gradivo knjiznice in bogatijo svoj
besedni zaklad. Uporabljajo lahko racunalnike, s pomoc¢jo katerih is¢ejo podatke, ki jih potrebujejo
pri ucenju.

Racunalnis$ka ucilnica

Racunalnisko ucilnico ucenci uporabljajo za Solsko delo (iskanje potrebnih informacij, pripravo

seminarskih nalog, elektronskih predstavitev, izdelavo plakatov, projektov ...), za tiskanje, za
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predstavitev svojih izdelkov razredu, soSolcem ...
Uporaba ucilnice je mozna z dovoljenjem ucitelja, pri katerem u¢enec pripravlja dolocen izdelek. Ta
ucitelj vrsi tudi nadzor v ucilnici.

Predavalnica
Predavalnica je namenjena sestankom vecjih skupin, izobrazevanju, predstavitvam izdelkov uc¢encev
in roditeljskim sestankom. Odklepa in zaklepa jo ucitelj, pri katerem poteka dejavnost.

Udilnica na prostem

UCilnica na prostem se nahaja ob spominskem parku na travniku za Solo in je namenjena pouku in s
poukom povezanim dejavnostim. Posebna pozornost je namenjena redu in Cisto¢i. Obmocje je pod
videonadzorom.

Za vse zgoraj navedene prostore morajo ucenci in ucitelji v primeru, da potrebujejo dodatne storitve
(programska oprema, pomoc¢ pri delu, strojna oprema) to sporoc€iti vsaj dan pred uporabo prostora

ceny e

vr$i preko Google spletnega koledarja.

Razredi
Vsi razredi so pred poukom in po koncanem pouku zaklenjeni. Odklepa in zaklepa jih ucitelj ali
dezurna Cistilka.

Kabineti
Kabinet je intimni prostor ucitelja, zato ucenci vanj vstopajo samo z dovoljenjem ucitelja. V casu
pouka so kabineti zaklenjeni.

Telovadnica s spremljajo¢imi prostori

Zunanji vhod v telovadnico mora biti v ¢asu, ko se ne uporablja, zaklenjen. Zunanji vhod se zaklepa
tudi v Casu glavnega odmora in Sportne vzgoje na zunanjih povrSinah. Notranja vrata vhoda v
telovadnico iz Solske stavbe se zaklepajo v ¢asu glavnega odmora in po kon¢anem rednem pouku. Za
zaklepanje in odklepanje so zadolzeni ucitelji Sportne vzgoje in ucitelji razredne stopnje, ki imajo na
programu Sportno vzgojo.

UteZilnica

Prostor ni namenjen pouku oz. uporabi uc¢encev. Uporaba uteZilnice je dovoljena zaposlenim in
pogodbenikom, ki svoj obisk zabelezijo v evidenci obiskov. Skozi utezilnico poteka tudi evakuacijska
pot, zato mora biti koridor poti stalno prehoden. S tem namenom je omogocen nemoten prehod,
medtem ko je vstop skozi utezilnico od zunaj zaklenjen.

Kuhinja in jedilnica Sole

Kuhinja in jedilnica Sole sta namenjeni pripravi hrane, razdeljevanju obrokov in kulturnemu uzivanju
hrane.

Zajtrk se pripravlja ob 7.30, dopoldanska malica ob 9.50, kosilo in popoldanska malica pa od 11.50
do 13.50.

Malica za ucence 1. razreda je ob 8.20 v jedilnici Sole.

Ucenci predmetne stopnje malicajo v ucilnici, kjer imajo pouk 3. Solsko uro, ucenci 1. triade malicajo
po urniku v jedilnici Sole ali mati¢ni uéilnici, enako tudi ucenci 4. in 5. razreda. Malico razdelijo za
to zadolZeni u€enci ob prisotnosti u€itelja, razen za ucence 1. in 2. razreda, katerim malico dostavijo
zaposleni v kuhiniji.

Ucenci, ki imajo 3. uro na urniku Sportno vzgojo, malicajo v jedilnici kuhinje v prisotnosti uciteljev
Sportne vzgoje.



4. UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

4.1 DEZURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV

Zaradi nemotenega poteka vzgojno-izobrazevalnega dela v zavodu in zagotavljanja vecje varnosti se
v posameznih Solskih prostorih vrSijo dnevna dezurstva strokovnih delavcev. Strokovni delavci
opravljajo naloge dezurstva skladno z razporedom, ki ga na oglasni deski objavi ravnatelj zavoda.
Dezurstvo v zavodu poteka na razredni stopnji med 7.10 in 13.00, na predmetni stopnji pa do 13.35
in v garderobi in jedilnici do 14.00.

Naloge dezurnih uciteljev so:
e da skrbijo za red in disciplino u¢encev,
da zagotavljajo varnost,
da nadzorujejo gibanje ucenceyv,
da opravljajo preglede Solskih prostorov,
da opozarjajo na nepravilnosti,
da nadzorujejo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge,
da ucence opozarjajo na vzdrzevanje Cisto¢e v Solskih prostorih in na morebitno krSenje
dolocil hisnega reda,
e da kontrolirajo garderobe ucencev in poskrbijo, da se v njih ucenci ne zadrzujejo.

Vsak dan opravlja dezurstvo ve¢ uciteljev:
e | ucitelj v pritlicju razredne stopnje,
1 ucitelj v 1. nadstropju razredne stopnje,
1 ucitelj v pritli¢ju predmetne stopnje,
1 ucitelj v 1. nadstropju predmetne stopnje,
1 ucitelj v 2. nadstropju predmetne stopnje,
1 uditelj v garderobi,
1 do 2 ucitelja, deZzurna Cistilka in kuhinjsko osebje v jedilnici Sole.

4.3 PODALJSANO BIVANJE, VARSTVO VOZACEV IN JUTRANJE VARSTVO

Za ucence od 1. do vklju¢no 5. razreda je po predhodni prijavi organizirano podaljSano bivanje od
11.50 do 16.00.

Jutranje varstvo za u€ence 1. razreda poteka med 6.15 in 8.15, varstvo vozacev za ucence od 2. do 4.
razreda pa od 7.10 do 8.10.

Tudi za to obliko je potrebna predhodna prijava.

4.4 DRUGE OMEJITVE IN ZAHTEVE ZA ZAGOTAVLJANJE NEMOTENEGA DELA IN
VARNOSTI
e V Solskih prostorih in v Casu izvajanja Solskih dejavnosti izven Sole je uporaba mobilnih

telefonov in drugih elektronskih oz. informacijsko-komunikacijskih naprav prepovedana.

e Izjemoma je uporaba mobilnih telefonov in ostalih elektronskih naprav dovoljena le v primeru
zagotavljanja organizacije in izvedbe vzgojno-izobrazevalnega procesa.

e V primeru, da u¢enec v Solo prinese mobilni telefon ali drugo informacijsko-komunikacijsko
napravo, za prineseno tudi v celoti odgovarja, Sola pa meni, da jo ima uc¢enec v Soli z vednostjo
starSev.

e Elektronske naprave se lahko pri u¢ni uri uporabljajo le v skladu z navodili prisotnega
strokovnega delavca.

e Elektronske naprave morajo imeti izkljuCeno zvonjenje in vibriranje in biti pospravljene v
torbah ali garderobnih omaricah.



Ce uéenec mobilni telefon ali drugo informacijsko-komunikacijsko napravo v $oli uporablja
brez dovoljenja ucitelja, z njo moti delovni proces, jo uporablja kot nedovoljen pripomocek
pri pouku ali v ¢asu odmorov (to velja tudi na dnevih dejavnosti), mu jo ucitelj zacasno
odvzame in o tem obvesti starSe. Ucenec mora pri tem napravo izkljuciti.

Po predhodnem obvestilu odvzeto napravo prevzamejo ucencevi starsi pri ucitelju ali v
tajnistvu Sole po pouku ali po dogovoru s starsi.

Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge informacijsko-
komunikacijske naprave ne odgovarja.

V Soli in v okolici Sole je prepovedana uporaba naprav, ki omogocajo kakr$no koli avdio in
video snemanje prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v primerih, ko ima oseba za to
dovoljenje strokovne osebe Sole ali video nadzora nadzornega organa). Enake omejitve veljajo
za fotografiranje in snemanje.

Nepooblasceno in nedovoljeno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujSo krSitev
hisnega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

Ucitelj lahko ucencu zacasno odvzame tudi druge predmete in snovi, ki ne sodijo v Solo, Se
posebej, ¢e z njimi moti pouk ali z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih. U¢itelj po
svoji presoji po pouku ucencu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti starSe in vodstvo Sole,
ter zasezeni predmet vrne starSem.

Na obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor, ni dovoljeno prinasati in v njih
uporabljati ali zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, s katerim bi
lahko bilo ogrozeno zdravje in zivljenje, kot so alkohol, energetske pijace, tobac¢ni izdelki,
prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva in nevarni predmeti (kot so pirotehni¢na
sredstva, nozi, sekire, strelno orozje, drugo orozje, drugi ostri ali konicasti predmeti,
razli¢no orodje, kot so izvijaci, kladiva, zeblji, vijaki, vrtalniki ipd).

Sola ob sumu, da uéenec poseduje nevaren predmet ali snov, ob soglasju starSev od udenca
lahko zahteva pregled Solske torbe. V primeru, da starsi Soli ne dovolijo pregleda torbe, Sola
0 tem obvesti policijo.

Kajenje, uzivanje alkohola in drog ter drugih psihoaktivnih sredstev v ¢asu pouka, dnevih
dejavnosti in drugih organiziranih oblik vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, je prepovedano.
Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur, telefonov) ali vecjih
vsot denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene predmete Sola ne prevzema
odgovornosti.

V Soli ni dovoljena uporaba pokrival in majic s sovrazno ter drugo neprimerno vsebino.

5. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

Za red in ¢istoco so dolzni skrbeti vsi ucenci in izvajalci vzgojno-izobrazevalnih programov. Smeti
in odpadke lo¢eno odlagajo v kose za smeti. Ob odhodu iz u¢ilnice dezurni ucenci pogasnejo luci in
poskrbijo za urejenost ucilnice, ucilnico zapustijo zadnji.

Vsak oddelek skrbi za mati¢no ucilnico, notranjost in okolico Sole. Nadzor nad Cistoco in urejenostjo
okolja izvajata dezurni ucenec in deZurni ucitel;.

Vsi varcujejo z elektriéno energijo, vodo ter toaletnim papirjem in papirnatimi brisa¢ami.

Na hodnikih razstavljeni izdelki predstavljajo u¢encevo ustvarjalnost tudi zunanjim obiskovalcem,
zato poskrbijo, da ostanejo nepoSkodovani. Skrbijo, da ostane Solski inventar nepoSkodovan. Prav
tako skrbni morajo biti do lastnine drugih ucencev in delavcev Sole.



6. DRUGO

6.1 FOTOKOPIRANJE

Za potrebe pouka si vsak strokovni delavec fotokopira sam. Pri tem mora upoStevati Zakon o
avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, §t. 16/07). Prav tako fotokopirajo gradivo za ucence,
Ki je vezano na pouk, posamezni strokovni delavci.

Tajnica fotokopira barvne kopije in dokumente in listine, ki so splo$nega znacaja in niso vezane na
pouk. Fotokopiranje zapiskov ucencev, preizkusov znanja, seminarskih in drugih nalog ni dovoljeno,
razen v izrednih primerih, o katerih odloci uciteljski zbor ali vodstvo Sole.

6.2 PROMET
Ucenci, ki prihajajo v Solo s kolesi in skiroji, parkirajo le-te na prostoru, namenjenem za kolesa in
skiroje. Voznja po prostorih Sole ni dovoljena.

6.3 INFORMIRANJE IN OBVESCANJE

Ucenci in starsi dobijo informacije na Solski spletni strani, po e-posti in z raznimi obvestili. StarS$i
dobijo informacije tudi neposredno od uciteljev na roditeljskih sestankih in govorilnih urah.
Izjemoma lahko dobijo starsi informacijo tudi telefonsko. Dodatne informacije oziroma svetovanje
lahko starsi dobijo v svetovalni sluzbi oziroma pri vodstvenih delavcih zavoda. Ucenci lahko dobijo
sprotne in aktualne informacije tudi na Solski oglasni deski in na TV monitorju.

Star$i in zaposleni praviloma komunicirajo na v ta namen organiziranih srecanjih, govorilnih urah in
roditeljskih sestankih. Po elektronski posti odgovorijo v osmih dneh. Po telefonu ali elektronski posti
ne posredujejo splosnih informacij, temvec¢ informativne, vabila ali nujna sporocila.

6.4 IZREDNE RAZMERE

V Casu izrednih razmer ali kadar se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnoloSke in druge
nevarnosti), je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se posebej strokovnih delavcev, da
poskrbijo za varnost uCencev. V takih primerih je potrebno upoStevati navodila, ki jih izdajajo
odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali ustrezni §tabi, ter ravnati v skladu z evakuacijskim
nacrtom zavoda.

7. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Hisni red se objavi na oglasni deski in na spletni strani Sole.
Hisni red je bil obravnavan in potrjen na seji Sveta zavoda Osnovne $ole Franja Malgaja Sentjur 27.
februarja 2025 in stopi v veljavo naslednji dan.

Stevilka: 007-1/2025/2

V Sentjurju, 27. 2. 2025

Predsednik Sveta zavoda: Ravnatelj sole:

Lovro Perc¢ic¢ mag. Jure RadiSek



